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附件 3

推荐材料清单及报送要求

一、推荐材料清单（共 7 项）

1.第三届“海淀工匠”申报表；

2.第三届“海淀工匠”人员情况汇总表；

3.身份证复印件（正反面复印）；

4.简要事迹介绍材料（不少于 2000 字）；

5.申报人“工匠五力”支撑材料（见附件 5，以单独的文件夹整理）；

6.个人照片（包含 2寸蓝底免冠证件照 1张、工装照 2张、工作照 4 张、

绝活绝技实操照片等，要求画面清晰、突出人物，每张照片不小于 4M，

照片名称应为照片内容的简要说明，照片作为单独的文件夹整理，不要嵌

入其他文档中）；

7.相关证明材料，如专业技术技能等级证书复印件、所获荣誉称号证书

复印件、技能竞赛获奖证书复印件、技术成果证书复印件、绝活绝技文字

介绍及图片。所有照片名称应为照片内容的简要说明，本项以单独文件夹

整理。外文资料须附有中文说明。

二、报送要求

推荐材料需报送电子版与纸质版，推荐单位为相应直属基层工会。7

项推荐材料电子版需按照清单顺序分类整理，以“推荐材料+姓名+推荐单
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位”命名，每名申报人员的推荐材料以单独文件夹整理。各直属基层工会

将所有申报人员材料打包存放在一个文件夹中，文件夹按照“第三届海淀

工匠+推荐单位+推荐人数”命名，压缩后于 2026 年 3 月 6日前发送至邮

箱 hdzgfz@163.com，邮件标题命名为“第三届海淀工匠+推荐单位+推荐

人数”。推荐材料纸质版一式一份胶装成册并按要求盖章后报送至海淀区

总工会职工发展部。


